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INFORME I\/IENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

OSCAR JAVIER REYES SOTO T

UNIDAD:

SUBDIRECCION GENERAL

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES

DIRIGIDO A:

LUGARY FECHA:

Del 1.al.31;de marzo de.2022

En cumplimiento con lo est|pulado en Ia Clausula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTIDOS (001-029-2022). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente al mes de marzo de 2022.

:ACTIVIDADES REALIZADAS =

a)

Asesorfa al despacho de Subdireccién General en el
seguimiento y monitoreo de los avances y

Asesoria en revisién del dictamen 03-2022-RRHH referente a Ia carta de entendlmlento entre el CNAyel
Centro Universitario de Sacatepéquez, Licenciatura en Psicologia. :
Asesoria en revision de dictamen DF-001-2022-RRHH.

1 re;g!ta!dqs . de.' _las dlsttlnft_as ) umd'ades Asesoria en revision de dictamen DF-002-2022-RRHH.
admmlstr.atlvas que Integran gl Consejo Nacional Asesorfa en revision de Memorandum CNA-DG-064-2022 en seguimiento al convenio con el Ministerio de
de Adopciones. Salud Publica y Asistencia Social.
Asesoria en la revisidén del Plan de Vacaciones para el ejercicio fiscal 2022.
: , . .. Asesoria en revisién de Resolucion CNA-023-2022 aprobacién del Plan de Vacaciones para el ejercicio fiscal
b) Asesorfa a la Subdireccion General en el 2022,
2 seguimiento de la elaboracion de informes sobre Asesorfa en la revisién del Plan de Motivacién para el ejercicio fiscal 2022.

avances de planes, programas y convenios del
Consejo Nacional de Adopciones

Asesoria en la revisién del Plan de Capacitacion para el ejercicio fiscal 2022.
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" ACTIVIDADES REALIZADAS

c)

Asesoria en los procesos y gestiones
administrativas del recurso humano del consejo
nacional de adopciones.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
i9.

20.

Asesorfa en revision de Acuerdo CNA-DG-056-2022 Alta de Melvin Rodolfo Vasquez.

Asesorfa en revision de Acta No. 042-2022 Regularizacién del Alta de Melvin Rodolfo Vasquez.

Asesoria en revisién de Acuerdo CNA-DG-055-2022 Suspensién de Melvin Rodolfo Vésquez.

Asesoria en revisién de Acta No. 041-2022 Regularizacién de Suspensién de Melvin Rodolfo Vasquez.
Asesorfa en revisién de Acuerdo CNA-DG-061-2022 Regularizacién de Alta de Madeline Guisel Marroquin.
Asesoria en revisién de Acuerdo CNA-DG-060-2022 Regularizacion de Alta de Nidia Cabrera Morales.
Asesoria en revisién de Acuerdo CNA-DG-053-2022 Suspensidn de [rma Rebeca Paredes Monzon.

Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-054-2022 Alta de Celia Vanessa Rivas Dominguez.

Asesorfa en revisién de Acuerdo CNA-DG-057-2022 Suspensién de Nidia Cabrera Morales.

Asesorfa en revisidn de Acuerdo CNA-DG-062-2022 Suspension de Irma Rebeca Paredes Monzén.

Asesoria en revisién del Proceso de Convocatoria Externa para el puesto de Conserje de la Unidad de
Administracién Financiera del Consejo Nacional de Adopciones.

Asesoria en revision del Proceso de Convocatoria Externa para el puesto de Técnico en Auditoria Interna
de la Unidad de Auditoria Interna del Consejo Nacional de Adopciones.

Seguimiento de las actividades de recursos
humanos de la institucion, brindando asesoria
oportuna para que los procesos propios del
recurso humano se ejecuten en forma agil, eficaz
y eficiente.

21.

22.

Asesorfa en revision de Resoluciones de delegaciones de funciones en la Unidad de Administracion

Financiera.
Asesoria en revisién de Acuerdo CNA-DG-063-2022 finalizacidn de la relacién laboral con Linely Marisol

Roblero Dfaz, Técnico en Informatica y Digitacién.
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